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Quem precisa preencher o questionario?
E obrigatério o preenchimento do Questionario de Diligéncia de
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Integridade para Terceiros em casos de licitagdao, contratacao
direta, doagao, convénio, patrocinio e ata de registro de pregos
com a APS.

Onde encontrar o questionario?

No site do Porto de Santos: (link)

Em que momento sera necessario o preenchimento do

questionario?
O preenchimento do questionario sera realizado durante a fase de
habilitacao.

O porqué do questionario
O Questionario de Diligéncia de Integridade para Terceiros:

Visa minimizar o risco de descumprimento a legislagdo
nacional e/ou internacional de combate a corrupgao,
incluindo possiveis danos financeiros ou a imagem
reputacional da Companhia.

Representa um grande passo no
fortalecimento do programa de
integridade da APS

Seu propadsito é coletar informagdes que permitam a APS avaliar
os riscos associados as contratagdes, em particular a imagem e
integridade de terceiros. Isso envolve:
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lll. Detalhes sobre o seu programa

|. Analise do historico Il. Seu relacionamento
da empresa com terceiros

de integridade e governanga

corporativa.




Como preencher o formulario?

O questiondrio deve ser preenchido integralmente e os documentos
apresentados, conforme solicitado, incluindo quaisquer outros que
sejam considerados necessarios de acordo com as instrucdes.

Se alguma pergunta nado se aplicar, ou ndo for possivel
responder, é necessario explicar os motivos no campo da
pergunta ou em um documento separado.

Se 0 espacgo no questiondrio ndo for suficiente, é permitido
usar um documento separado, desde que este esteja
devidamente numerado conforme questionario e faga
referéncia explicita a ele. Por exemplo: “Respostas ao
questionario de diligéncia de integridade para terceiros”.

O questiondrio devera ser assinado e rubricado em
O todas as paginas pelo representante da pessoa
juridica, o que pode ser feito de forma digital.

A auséncia de respostas e justificativas sera considerada
um preenchimento insatisfatério do questionario. Por
isso, é recomenddvel manter a atengdo na hora de
responder as questdes.

Todas as perguntas devem ser interpretadas levando e
considera¢do um periodo de até 5 (cinco) anos antes do
preenchimento, a menos que o questionario especifique
o contrario.
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Em contratos com o prazo superior ou igual a 24 meses
sera realizada uma reavaliagdo anual, com a aplicagdo

do questionario para identificar e implementar medidas
de mitigagdo adicionais, caso necessario.

O questiondrio preenchido deve ser entregue juntamente
com os documentos de habilitagao.

NTOS

AUTORIDADE PORTUARIA

(.)gﬂnro DE



Dados gerais da
pessoa juridica:

Englobam a identificagdo da empresa,
incluindo dados sobre sdcios, o total
de funcionarios e colaboradores.
Além disso, sdo fornecidos detalhes
sobre outras pessoas juridicas no
mesmo grupo econdémico,
juntamente com a classificagdo do
porte da empresa.

Questoes voltadas ao
historico:

Verifica a existéncia de
envolvimento da empresa,
sual alta administracao,
socios e empresas do
MESMO, grupo) ECONOMICO;
em casos de desvio ético,
fraude e corrupgao.

Questoes voltadas a riscos
e governanga:

Avalia se a empresa tem
mecanismo ou implemente
e aplica medidas para
prevenir, detectar e
corrigir irregularidades e
atos de corrupgao.
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Quais tipos de informagdes
sao coletadas no questionario?

Questoes voltadas a
integridade:

Verifica a existéncia de
impedimentos que a
empresa possa ter para
celebrar contrato comia
APS, nos termos da lei n2
13.303/2016.

Questoes voltadas ao
relacionamento com
agentes publicos:

Procura avaliar o nivel de
risco associado ao
relacionamento com
agentes publicos por parte
do terceiro contratado.

Questoes voltadas a
relacionamento com
terceiros:

Avalia a maturidade da
gestdo de terceiros do
contratado.




ETAPAS

ENTREGA DO
QUESTIONARIO

Devera ser encaminhado
juntamente com os
documentos de habilitagdo. [}

ANALISE E
AVALIACAO

A equipe de Compliance da APS
realiza a analise do questionario,
consulta banco de dados publicos

e avalia o nivel de risco.

MEDIDAS DE
MITIGACAO

A APS determina as

! medidas de mitigagdo que
| serdo estabelecidas
| dentro da relagdo com o
terceiro.
4] MONITORAMENTO |
A APS monitora as medidas :‘
de mitigacdo.
/
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, 5 ReAvALIAGAO
| Em contratos com prazo
| igual ou superior a 24 meses,
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Em caso de duvidas sobre como preencher o
guestiondario, é aconselhavel entrar em contato
com o agente de licitagdo ou com o
colaborador responsavel pela contratacao ou
relacionamento para obter esclarecimentos
junto a drea de Compliance e receber
orientacOes adequadas.
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Para esclarecimentos sobre o significado de
palavras-chave utilizadas, consulte o "Glossario"
deste Guia para obter mais informagdes.




GLOSSARIO

Os conceitos estabelecidos neste Guia servem como orientagcao para o

preenchimento do Questiondrio de Diligéncia para Terceiros - empresas

ou pessoas fisicas - que desejam manter relacao contratual com a

Autoridade Portuaria de Santos.

« ADMINISTRACAO PUBLICA:

Conjunto de estruturas estatais, agentes
publicos e servigos prestados pelo
estado que atendem as demandar da
sociedade em areas de interesse.

« ALTA ADMINISTRACAO:

Ocupantes de cargos ou membros de
colegiados posicionados
hierarquicamente acima da linha
gerencial média. Exemplos: membros
do Conselho de Administracdo e da
Diretoria Executiva, Socios, Presidente,
Vice-Presidente, Diretor e/ou Geremte
Executivo.

« AGENTE PUBLICO:

Todo aquele que exerce, ainda que
transitoriamente, com ou sem
remuneragao, por eleigdo, nomeacao,
designacao, contratacdo ou qualquer
outra forma de investidura ou vinculo,
mandato, cargo, emprego ou fungdo em
qualquer dos Poderes da Unido, dos
Estados, do Distrito Federal e dos
Municipios.
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« CARGO ELETIVO:

Posicdo oficial obtida por eleicdo, como
presidente, senador, deputado,
governador, prefeito ou vereador.

« CARGO EM COMISSAO:

De livre nomeacdo e exoneragao.

« COLABORADORES:

Toda pessoa fisica que

I. tenha vinculo empregaticio com a
entidade (empregado efetivo ou
temporario; ocupantes de cargos ou
fungdes de confianca etc.);

. preste servigos, nas dependéncias
fisicas da entidade, mediante contrato
firmado com empresa interposta
(servicos terceirizados); ou

lll. atue como consultor nas
dependéncias fisicas da entidade.

- CONFORMIDADE:

Processo que visa fazer cumprir as
normas legais e regulamentares, as

politicas e as diretrizes estabelecidas para

0 negdcio e para as atividades da
empresa, bem como evitar, detectar e

tratar qualquer desvio ou inconformidade

que possa ocorrer — inclusive os
relacionados as fraudes e corrupgao.



GLOSSARIO

CONTROLADORA:

Uma organizagao que possui a maioria
das ac¢Oes e exerce controle sobre outra
entidade, chamada empresa
controlada. A controladora tem
influéncia na gestao, orcamento e
operac¢des da empresa controlada.

CONTROLADA:

Uma empresa controlada é uma
organizagdo que é possuida e
controlada por outra empresa, chamada
empresa controladora. A controladora
detém a maioria das acées com direito
a voto na controlada, dando-lhe
controle decisério sobre as operagdes
da empresa controlada. Isso é comum
em fusdes, aquisi¢des e parcerias
empresariais, e as demonstragdes
financeiras da empresa controlada
geralmente sdo consolidadas nas da
controladora para refletir a relacdo de
controle
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« COLIGADA:

Uma empresa coligada é uma
organizagdo na qual outra empresa (a
empresa controladora) possui uma
participacdo significativa, mas ndo a
maioria das agdes com direito a voto.
Isso reflete uma relagdo de
investimento onde a controladora tem
influéncia, mas ndo controle total sobre
a empresa coligada.

« CONSORCIADA:

Uma empresa consorciada é uma
organizagao que se junta a outras
empresas em um consorcio para
colaborar em projetos especificos ou
empreendimentos, compartilhando
recursos, responsabilidades e riscos.

« PARENTESCO DE TERCEIRO GRAU:

Sao familiares que estdo conectados a
pessoa em até trés niveis de
parentesco, incluindo pais, filhos,
irmaos, avos, netos, tios, sobrinhos,
bisavds e bisnetos.
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GLOSSARIO

- PROGRAMA DE INTEGRIDADE:

E um conjunto de medidas com o
objetivo de prevenir, detectar e
remediar a ocorréncia de fraude e
corrupgdo nas empresas, pensadas e
implementadas de forma sistémica,
com aprovagao da alta direcdo, e sob
coordenacgdo de uma area ou pessoa
responsavel.

« QUESTIONARIO DE DILIGENCIA:

Procedimento que visa identificar e
avaliar os riscos de integridade aos
quais a Autoridade Portudria de Santos
pode estar exposta, nos seus
relacionamentos contratuais, com base
na avaliacdo do perfil, do histdrico, da
reputacgdo e das praticas de prevengdo e
combate a fraude e corrupgdo de
pessoas juridicas contratadas pela APS
gue atende aos critérios definidos neste
Guia.
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« NIVEL DE RISCO:

Mecanismos utilizados no Questionario
de Diligéncia de Terceiros da
Autoridade Portudria de Santos com
objetivo de indicar a exposicdo a riscos
de fraude e corrupg¢do decorrentes do
relacionamento da APS com os
terceiros avaliados, a partir das
respostas fornecidas por eles.

« TERCEIROS:

Fornecedores, clientes, prestadores de
servigos, entidades conveniadas ou
guaisquer outras pessoas fisicas e
juridicas que mantenham relagdo
contratual com a entidade ndo
abrangidas pelo conceito de
colaborador.



